REPUBLICA DE CHILE
MUNICIPALIDAD DE LAGUNA BLANCA
CASILLA 34-D - FONOFAX 311136
REGION DE MAGALLANES ¥ ANTARTICA CHILENA

LAGUNA BLANCA, 10 DE ENERO DE 2023

N® 27 /.- [Seccion “A")

1. La necesidad de contar con una persona de apoyo en la Direccién de Administracion y
Finanzas por un periodo de 6 meses.

2. El correo electrinico de don Fermnando Ojeda Gonzdlez, Alcalde de la [Nustre
Municipalidad de Laguna Blanca, de fecha 15 de diciembre de 2022, autonizando la
contrata por un periodo de 6 meses a doria Gabriela del Carmen Ruiz Grob, a contar del
16 de enero de 2023 y hasta el 16 de julio de 2023, ambas fechas inclusive.

3. El Decreto Alcaldicio N° 1378 (seccién D), de fecha 14 de diciembre de 2022, que
aprueba el Presupuesto del Area Municipal para el arfio 2023.

4. El Certificado de disponibilidad Presupuestaria N° 03 de fecha 10 de enero de 2023,
emitido para la Direccién de Administracién y Finanzas.

5. Lo dispuesto en el Art. 1° y 2° inciso 5, de la Ley N° 18.883, modificado por las letras
a) y b) de la Ley N° 19.280 de 1993.

6. La resolucién N* 18 de 2017, de la Contraloria General de la Republica que fija normas
sobre tramitacidn en linea de decretos y resoluciones relativos a las materias de
personal que se senala.

7. En uso de las atribuciones que me confiere el D.F.L N° 1 del ano 2006, del Ministerio
del Interior; Subsecretaria de Desarrollo Regional y Administrativo, que fija el Texto
Refundido, Coordinado y Sistematizado de la Ley N° 18.695, Orgdnica Constitucional
de Municipalidades, y sus modificaciones.

8. El Acta de Proclamacién del Tribunal Regional Electoral XIl Regioén, de fecha 18 de
junio de 2021, y del Acta de Constitucién e Instalacién del Concejo Municipal de
Laguna Blanca de fecha 28 de junio de 2021 Dicto lo siguiente:

DECRETO

1.- CONTRATESE bajo la modalidad juridica de CONTRATA a
doria GABRIELA DEL CARMEN RUIZ GROB, Rut N° 15.309.711 - 9, en el Escalafén
Administrative, Grado 16 de la Planta de la llustre Municipalidad de Laguna Blanca, a contar
del dia 16 de enero de 2023 y hasta el 16 de julio de 2023, ambas fechas inclusive.

2.- PAGUESE a la persona nombrada precedentemente, la renta
asignada al Grado 16 de la Escala Municipal de sueldos.

3.- IMPUTESE dicho gasto a la cuenta 215.21.02.000-
“Personal a Contrata”, del Presupuesto Municipal, ano 2023.
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4.- DEJASE establecido que los antecedentes personales de la
Juncionaria antes indicado, se encuentran registrados en la Contraloria Regional de
Magallanes.-

5.- PASE a la Direccidn de Administracion y Finanzas para su

conocimiento y fines pertinentes.

ANOTESE, COMUNIQUESE, REGISTRESE EN LA PLATAFORMA SIAPER DE LA
CONTRALORIA REGIONAL DE MAGALLANES y una vez hecho ARCHIVESE
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@ Carla Lavadie <carla.lavadie@milagunablanca.cl>

Contratacion persona apoyo DAF (contrata grado 16°)

Carolina Soledad Carcamo Diaz <carolina.carcamo@mlagunablanca.cl= 14 de diciembre de 2022, 21:16
Para: Fernando Ojeda Gonzalez <fernando.ojeda@mlagunablanca.cl>

Ce: Alejandro Gallardo <alejandro.gallardo@milagunablanca.cl>, Marcos Leal Pineda <marcos.leal@mlagunablanca.cl>,
Carla Lavadie <carla.lavadie@milagunablanca.cl>, Maria Marguez <=maria.marquezi@milagunablanca.cl>, Luis Barria Caro
<luis.barria@milagunablanca.cl=, Carlos Calixio <carlos.calixto@mlagunablanca.cl>, Rene Villegas
<rene.villegas@miagunablanca.cl>, Maricel Garay <maricel.garay@mlagunablanca.cl>

Buenas tardes don Fernando

solicito por favor autorizacion para contratar a la persona de apoyo drea DAF en calidad de conlrata grado 16° por un
periodo de 6 meses a conlar desde el 01 de enero 2023, considerando que fue aprobado el dia de hoy en el
presupuesto afo 2023

Saludos,

Carolina Carcamo Diaz ,é}
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Carla Lavadie <carla.lavadief@mlagunablanca.cl>
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Contratacion persona apoyo DAF (contrata grado 16°)

Fernando Ojeda Gonzalez <fernando.ojeda@mlagunablanca.cl> 15 de diciembre de 2022, 9:51
Para: Carolina Soledad Carcamo Diaz <carolina.carcamo@mlagunablanca.cl>

Cc: Alejandro Gallardo <alejandro.gallardo@miagunablanca.cl>, Marcos Leal Pineda <marcos. leal@mlagunablanca.cl>,
Carla Lavadie <carla.lavadie@milagunablanca.cl>, Maria Marquez <maria. marquez@miagunablanca cl>, Luis Barria Caro
<luis.barria@miagunablanca.ci>, Carlos Calixto <carlos.calixto@mlagunablanca.cl>, Rene Villegas
<rene.villegasi@mlagunablanca.cl>, Maricel Garay <maricel.garay@mlagunablanca.cl>

Buenos dias carolina se autoriza la contratacion de funcionaria de apoyo para DAF grado 16 por un periodo de 6 meses

[El bexto ctadn ests oculin]

Fernando Ojeda Gonzalez

Alcalde
Hustre Municipalidad de Laguna Blanca
O fernando.ojeda®@miagunablanca.c!
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Gabriela del Carmen Ruiz Grob.

E-mail: gabrielaruizgrob@gmail.com Teléfono:958658988
Rut 15.309.711-9

Informacién Personal
Fecha de nacimiento: 06/08/1982
Lugar de nacimiento: Punta Arenas
Nacionalidad: Chilena

Estado Civil: Soltera
Direccién:Mejicana #518

Formacion Académica

1990-1997
Ensefianza Bésica Completa

1998-2004
Ensefianza Media Completa

Experiencia Laboral

4/2006 - 6/2010

Ejecutiva de ventas

Parque Cruz de Froward

Realizaba ventas y mantencion de clientes, con el cual se debia cumplir metas
trimestrales por las ventas de los terrenos y servicios de los dos parques ubicados
en la ciudad de Punta Arenas.

6/2010 - 03/2011

Ejecutiva de Ventas

Tronwell

Realizaba las ventas y mantencion de las carleras entregadas y a su vez la
incorporacion de convenios con empresas regionales para la sede Patagonia.

04/2011 — 05/2012

Agente de ventas

Parque cementerio Punta Arenas

Me desempeiiaba en realizar ventas y mantencion de los parques cementerios,
realizando ruta, telemarketing y convenios en empresas asociadas, cumpliendo
metas mensuales,



o06/2012 a 04/2016

Agente de Ventas

Multicaja

Incorporacién y mantencion de los clientes asociados a los convenios de la
empresa Multicaja visitando a todas las comunas de la region.

07/2018 a 01/2022

Banco Credito e Inversiones

Mi desarrollo se enfocé en el drea operaciones, especificamente cajas, realizando
labores de cuadratura, manejo de efectivo y documentos valorados entre otros.

05/2022 al 07/2022

Direccion de desarrollo comunitario

Municipalidad de Laguna Blanca

Programa Registro Social de Hogares

Aplicar formularios de actualizacién, ingreso y Rectificacién a encargada
Comunal ingresando la informacién al Registro Social de Hogares.

Ingreso a plataforma virtual del registro social de hogares entregando toda la
informacion recopilada en los formularios de solicitud de ingreso, actualizacion,
rectificacion. y/o completo de informacion.

24/10/2022 al 31/12/2022

Unidad de administracion y Finanzas

Municipalidad de Laguna Blanca

Realizar funciones de ordenamiento de documentos y archivos Daf.

Clasificar, ordenar, y archivar documentos municipales y de los servicios
incorporados de Educacion y Salud.

Cursos Realizados

Atencion de clientes

Relatora: Evelyn Castillo 24 horas cronolbgicas

Dentro de los contenidos: manejo de conflictos, Inteligencia Emocional y
estrategias de calidad y protocolos.

Técnicas de ventas
Relatora: Ratil Dominguez 15 horas cronolégicas
Contenidos: Manejo de ventas efectivas, intangibles, fidelizar al cliente v

telemarketing.

Cajero Bancario
Universidad Santo Tomas 30 horas cronolOgicas
Contenidos: uso de herramientas de software, procesos de recaudacion y pagos,

obligaciones y atribuciones de un cajero bancario.



Asistente administrativo computacional.
Inacap 100 horas cronolégicas.

Contenidos: aplicacion de las herramientas de office, Excel avanzado, y manejo
de alfabetizacion digital.

Conocimientos Adicionales
Computacién nivel medio.
Licencia de conducir clase —=B- D

Recomendaciones
Alejandro Vargas Barria
Subgerente Banco Bei
Celular : +56977073243
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CERTIFICADO

El FONDO NACIONAL DE SALUD certifica que, de acuerdo a sus registros, Don{a) GABRIELA DEL CARMEN RUIZ
GROB, RUN 15309711-9, figura como afiliado (o beneficiario) del FONDO NACIONAL DE SALUD, encontrandose
clasificado en el Grupo B, a que se refiere el articulo 160 D.F.L N® 01 del 2005, con certificacidn vigente.

Se extiende el presente certificado a peticion del interesado, para los fines relacionados al drea de salud.
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.Fonasa-.
Carnilo Cid Pedraza
e Directar
- e Fanda Nacional de Salud

Queremos que esté mas informado.
Lldmenos al 600 360 3000
Visitenos en www.fonasa.cl

Este certificado liene validez de 60 dias, después de su emision.

Fecha Emisidn: 141212022
Codigo de Verificacion: 501658299



Ministerio de
; Educacitn

Gablerna de Chile

LICENCIA DE EDUCACION MEDIA HUMANISTICO-CIENTIFICA

Certifico que en el afio 2004, don(fia) GABRIELA DEL CARMEN RUIZ GROB
. RUN 15309711-9, aprobd la Educacién Media en la modalidad
HUMANISTICO-CIENTIFICA, en el establecimiento educacional FUNDACION
PARA EL DESARROLLO, comuna de PUNTA ARENAS, REGION DE
MAGALLANES Y DE LA ANTARTICA CHILENA.

fessien Vands e &

Jessica Padilla U,
Coordinadora
Unidad Nacional de Registro Curricular

Codigo de Varificacion
N° 5bfTaaS6-adcd-4cif-aTic-80elaTBaff28

Nimero Documento: 1028025302070068454

Mumero Licencia: 1937340433008953326 La validez de este documento estd dada por su codigo de verificacion

(Art. 2% de la Ley N®19.799), Estd permitido folocopiar este documento
Firma Electronica Avanzada - Escanear para Validar sl 58 requiere presentar en mas de una institucion, empresa o lugar que
Fecha de Emision; 14 de diclembre de 2022 lo haya requerido. (v1.29.0 - 11780351R400ZAGNRPGM)

Call Center 600 600 26 26 www.ayudamineduc.cl 1 de 1
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CASILLA 34-D -~ FONO FAX 311136
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CERTIFICADO
Nimero: 03 /2023

EL DIRECTOR (S) DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, DE LA ILUSTRE
MUNICIPALIDAD DE LAGUNA BLANCA, QUE SUSCRIBE:

CERTIFICA:

DE CONFORMIDAD AL PRESUPUESTO APROBADC POR EL HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL PARA
EL ANO 2023 SEGUN DECRETO ALCALDICIO N' 1.378 SECCION “D* CON FECHA 14/12/2022,
CERTIFICO QUE EL MUNICIPIO CUENTA CON EL PRESUPUESTO PARA EL FINANCIAMIENTO DE LA
CONTRATACION ADMINISTRATIVA PARA DEPARTAMENTO ADMINISTRACION Y FINANZAS 16" EN
CALIDAD DE CONTRATA POR EL PERIODO 2023,

NUMERO DE LA CUENTA BERIODO SALDO
PRESUPUESTARIA PRESUPUESTARIO
215-21-02 DESDE 16 ENERO 2023 $9.320.000.-
AL 16 JULIO 2023
PERSONAL A CONTRATA

FONDOS: GESTION INTERMNA - GESTION INTERNA - GESTION INTERNA,

EL MONTO COMPROMETIDO PARA ESTA CON/RATACION ES $9.320.000.- (NUEVE MILLONES
TRESCIENTOS VEINTE MIL PESOS).

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS (5)

LAGUNA BLANCA, 10 ENEROD 2023.



Folio N® 14545210

Certificado de Registro

La Contraloria General de la Republica certifica que el documento DECRETO ALCALDICIO N® 27,
de 10/01/2023, de la MUNICIPALIDAD DE LAGUNA BLANCA, ha sido registrado en el Sistema de
Administracion de Personal del Estado (SIAPER) de este Organo de Control con fecha 31/01/2023.

Fecha: 31/01/2023, 00:00:00
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REPUBLICA DE CHILE
IL. MUNICIPALIDAD DE LAGUNA BLANCA

Xlla. REGION

DECLARACION JURADA SIMPLE

NO INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

GABRIELA DEL CARMEN RUIZ GROB, identificado{a) con cédula nacional N® 15.309.8711-9,
manifiesto bajo la gravedad del juramento:

+ No me encuentro afecto a ninguna de las causales de inhabilidad prevista en el
articulo n°54 de la ley n*18.575, es decir:

a) Que no tengo vigente o suscrito por mi o terceros, contratos o cauciones
ascendentes a 200 unidades tributarias mensuales o mas con la llustre
Municipalidad de Laguna Blanca, y que tampoco tengo litigios pendientes
con dicha institucion. Asi mismo declaro bajo juramento que no tengo
calidad de Director, Administrador, Representante o Socio Titular del 10% o
mas de los derechos de sociedad que tenga contratos o cauciones con esta
Entidad Edilicia.-

b) Que no tengo calidad de conyuge, hijo, adoptado o pariente hasta el tercer de
consanguinidad y segundo de afinidad inclusive respecto de las autoridades
y de los funcionarios directivos de la llustre Municipalidad de Laguna Blanca,

Y
¢) Que no he sido condenado por crimen o simple delito.

+ MNo estar incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en la
Constitucion y la Ley, para acceder al cargo Administrativo Contrata Grado 16.

En constancia de lo anterior, se firma el dia 01 de Enero del 2020, en la ciudad de Villa Tehuelches,

comuna de Laguna Blanca

()

GABHM L CARMEN RUIZ GROB
RUT: 15.309.711-9

ARRIA




