Repiiblica de Chile

Municipalidad de Laguna Blanca

Casilla 34-D- Fono Fax 311136

Region de Magallanes y Antirtica Chilena

LAGUNA BLANCA, 29 DE DICIEMERE DE 2023

DECRETO ALCALDICIO N* 1064.- (SECCION "D’)

VISTOS:

I.  La necesidad de elaborar un Instructivo para el otorgamienio de Permisos de circulacion, en la
HNustre Municipalidad de Laguna Blanca,

2. El decreto alcaldicio N® 1382 (seccidn “D") de fecha 14 de diciembre de 2022 gue aprueba el
Programa de Mejoramiento de Gestion para el afio 2023,

3. En uso de las arribuciones que me confiere la Ley N® 18.695 Orgdnica Constitucional de
Municipalidades; las Leves Nos. 19,130 y 19.602 que la modifican; el acta de proclamacidn del
Tribunal Regional Electoral de la Décimo Segunda Region de Magallanes v Antdriica Chilena,
de fecha I8 de junio de 2021, que proclama Alcalde de la flusire Municipalidad de Laguna
Blanca, y el Acta de Instalacion del Concejo Municipal de Laguna Blanca, de fecha 28 de funio

de 2021, dicto lo siguiente:

DECRETO:

APRUEBESE, ¢l Instructivo de otorgamiento de Permisos de circulacion, en la

llustre Municipalidad de Laguna Blanca, cuyo tenor es el siguiente:

INSTRUCTIVO DE OTORGAMIENTO PERMISOS CIRCULACION

Area de Permisos de Circulacidn

Tiene las siguientes funciones:

Efectuar las acciones necesarias para otorgar y renovar los permisos de circulacion de acuerdo a la
normativa vigente,

Calcular el valor de un permiso circulacidn.

Empadronar los carros y remolques gue circulen por las vias publicas.

Otorgar duplicados de permisos de circulacion.

Tramitar las solicitudes de traslados de Registro Comunal de Permisos de Circulacién de acuerdos
a la informacidn de permisos de circulacidn ingresados al sistema en forma mensual.

Emitir el giro del impuesto por permiso de circulacion de los vehiculos registrados. [boletin)
Elaborar informes técnicos y/o administrativos que soliciten los Tribunales de Justicia y otras
autoridades.

Recopilar, procesar y entregar informacidn estadistica del Parque Automotriz Comunal.

SISTEMA INFORMATICO DE PERMISOS DE CIRCULACION — CAS CHILE

El Sistema de Permiso de Circulacion, es un software, cuyo objetivo es proveer la informacion
necesaria al gobierno de la replblica de Chile, de todos agquellos vehiculos que se encuentran con
sus documentos en orden, es decir, que estan autorizados a transitar por las avenidas y calles de
Chile, como lo estipula la LEY del gobierno de Chile Ministerio de Transporte.

El 5.P.C. nos permite realizar el pago del permiso de circulacion tanto para renovacion entre otras
funciones como consultar valores, confirmar datos vehiculo, estadisticas, listados, etc.
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El S.P.C. permite conectarse con el Sll para obtener informacién sobre la tasacion que el gobierno
le da a los vehiculos, el sistema permite la conexién con Sl para la obtencién y realizacion de
calculo del pago de PC.

El 5.P.C. también realiza la entrega de informacidn sobre la cantidad del parque automotor de
Chile este se realiza con el objetivo de realizar estadisticas estas son realizadas por el INE.

El proveedor del programa es la empresa informatica CASCHILE,

Caracteristicas principoles del sistemo

El sistema de Permisos de Circulacion esta disefiado para que funcione en computadoras que
pueden soportar sistemas operativos estandares vigentes,

Existe un mend principal desde el cual se controla el sistema completo y permite el acceso a las
distintas opciones que ofrece cada madulo.

El sistema es integrado y los ingresos de la informacion alimentan paralelamente al resto de los
moadulos, con esta se evita tener duplicidad de datos esto permite agilizar los procesos de
consultas y emisiones de informes.

Los ingresos basicos de informacion al sistema son:
Ingreso vehiculo

Ingreso Marca

Ingreso Sellos

Ingreso Clasificacion

Ingreso UTM e IPC

Ingreso Municipalidad

FORMA EXPLICATIVA ¥ MECANICA DE CADA PASO EN LA INSCRIPCION ¥ RENOVACION DE UN

PERMISO CIRCULACION

PUNTO 1:
INGRESAR A LA NUBE VMWARE HORIZON CLIENT.

Pinchamos la nube VMware Horizont cliente, icono que se encuentra en cada escritorio de cada
equipo, y del cual cada funcionario puede trabajar desde su equipo.

VMware Hornzon
Client

Descripcion General

Al momento de ingresar al sistema se desplegard una ventana de Administracion de usuario,
Permitiendo el ingreso al funcionario para Inlciar Sesidn,

En la ventana se ingresara el Nombre de Usuario : este es el rut del (que serd el funcionario que
esta operando el sistema) y es entregada por administrador del sistema o red.
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Ingresara en el campo de contrasefia: la clave de seguridad asociada a su nombre de usuario o
rut. Con este proceso, queda activo el sistema y llegamos al escritorio de Cas chile.

Hombre de usuano: 82106057
Contrazefia; EnERERS
Cancalar Imciar semtn
PUNTO 2:

AL INGRESAR EN LA NUBE CON LA CLAVE ENTREGADA, LLEGARA AL ESCRITORIO DE CAS CHILE,
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HABRA UN iCONO DE UN AUTO COLDR ROJO EL CURSOR SE POSICIONA SOBRE EL Y
HACER UN CLICK, APARECERA UN CUADRO QUE DICE : Inicio de Sesién “Lider en Software de
Gestién Piblica” CAS.CHILE INFORMATICA. MUESTRA EL CUADRO QUE INDICA “INICIO SESION",
EN EL MISMO CUADRO SOLICITA LA CUENTA USUARIO Y CONTRASENA: CUENTA USUARIO:
ADMIN ¥ LA CONTRASENA: XX EN MINUSCULA, SE PINCHA ACEPTAR, HECHO ESTO APARECE
OTRO CUADRO CON EL AVISO DE : “DESEA ACTUALIZAR PERMISDS DE USUARIOS AL SISTEMA?
ACA E5 "NO".

B Inicio de Sesion %)

Lider en Software de Gestion Piblica

CAS-CHILE®
INFORMATICA —

Cuenta de Usuario |
;nntnwh'

Mimero Boletin:  Caja:

l| o lcmamuniceal v

Aceptar

Permisos de Circulacadn

PUNTO 3:
LUEGO DE HACER TODO LO ANTERIOR, NOS ENCONTRAMOS DIRECTAMENTE EN EL SISTEMA DE
PERMISOS CIRCULACION, EN EL CUAL NOS MUESTRA UNA FILA DE BARRAS DE VARIOS [CONOS,

— = I
i'-ﬂ L f:'l.l
QUE CORRESPONDEN A UN AUTO, — UNA IMPRESORA, - » UN TACHITO QUE ES
51
ol

PARA ELIMINAR DATOS === _ UNA LIBRETA CON UN LAPIZ QUE CORRESPONDE A GRABAR
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. UNA LUPA QUE NO SE UTILIZA » UNA BROCHITA QUE SE UTILIZA PARA
--3¢|
LIMPIAR EL FORMULARIO ES DECIR LA FICHA DEL VEHICULO , ¥ UN CUADRO CON UNA

FLECHA CON DIRECCION HACIA LA IZQUIERDA —-I QUE ES PARA CERRAR LA VENTANA
ACTIVA,

VAMOS A DATOS DEL VEHICULO, QUE ES LA FICHA DEL VEHICULO DONDE SE DIGITARA LA PLACA
PATENTE ¥ SE INGRESA TODA LA INFORMACION DEL VEHICULD,

{:‘ BT TR L f Iag g F [ T Em T 5 i
— ; - = —

= = | B | & &
- Datos del Vehiculo:

| - 1 =l | =l

Placa: Tipo Vehiculo Cédigo S1L Marca Modelo
I I l [ [] |
Afo Colos Mimero Motor N® Chassis Pits Carga Ats NPEjes N" Ruedas

I I I I I I

Potencla Marchas  Traccidn Equipamiento Detallade Permiso Afic  Version

[ninguno) =l | 2
Tipo Sello Numero Selip Clasificacian I:m

I | = = =l veieso simiado | @ riomacen Porist_ |

Cilind. Comb. Trans. Equip. ™ Tasado por S11 Valumen
E0 W oo Te
=] Tipo traccidn
Vaiar
Observacion Vehicuio [ — |
~] Numiero VIN
Tipo Carroceria: ™ Traslacade de otra comuna. __| 1.- ACTIVO -] |

Estado del vehiculo
Datos del Propietario:

Rut Nombre Propietaric Telefona
[ Irhimgumr 3 |
Direccidn Comuna Codigo Postal
I I{Hin-uur:a] -
r E-Mail Empresa
Fono Movil

ANTES DE COMENZAR A INFGRESAR UN VEHICULO, S| ESTE CORRESPONDE A LA COMUNA DE
LAGUNA BLANCA, SIEMPRE EL FUNCIONARIO DEBE REVISAR QUE TENGA TODOS SUS PERMISOS DE
CIRCULACION AL DA, Y ESTO LO VERIFICA DIGITANDO “F7* QUE MOSTRARA UN CUADRO QUE SE
LLAMA “REGISTRO DE PERMISOS EMITIDOS" EN DONDE SALE LOS ARIOS RENOVADOS ¥ EN QUE
MODALIDAD A PAGADO “AL CONTADO" O EN “CUOTAS" Y EN CUDTAS DEBE TENER PAGADO LA
12. ¥ 28 CUOTA DEL ANO, EN CASO CONTRARIO DEBEN SER PAGADAS AL MOENTO DE RENOVAR
SU PERMISO CIRCULACION ATRASADO O ACTUAL.
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R b Formben bt WIS} e i it o e e o 1 T

™ Arsplier datos Clrservacidn,

_Rupscase | <8 siatrn, | Oear | g | _gem |

PUNTO 4 :
ESTANDO POSICIONADOS SOBRE LA FICHA DEL VEHICULD :
PRIMERO SE HACE CLICK EN EL TECLADO F12 EL CUAL PERMITE INGRESAR UNA PLACA PATENTE

COMN 2 LETRAS 4 NUMEROS [

FETE I
¥/0 4 LETRAS 2 NUMEROS G

SEGUIMOS CON TIPO VEHICULDO - CODIGO SIl - MARCA MODELD - ANO — COLOR - NUMERD
MOTOR — CHASSIS — PUERTAS — CARGAS — ASIENTO - N° DE EJES — N® RUEDAS — POTENCIA-
MARCAS — TRACCION - EQUIPAMIENTO DETALLADO — PERMISO ANO — VERSION - TIPO SELLO -
NUMERO SELLO - CLASIFICACION - CILINDRADA — COMBUSTIBLE — TRANSMISION -
EQUIPAMIENTO — OBSERVACION DEL VEHICULD - TIPO CARROCERIA - VEHICULO ASIMILADO -
TASADO POR SIl — VALOR — TRASLADO DE OTRA COMUNA (SOLICITA FECHA Y NOMBRE DE LA
COMNA) — VOLUMEN - TIPO DE TRACCION — NUMERO VIN - LUEGO NOS ENDCONTRAMOS CON 32
BOTONES A LA DERECHA LOS CUALES SON : DATOS FACTURA — INFORMACION POSTAL — DATOS
SEG/REVISION TECNICA (ESTE ULTIMO ES IMPORTANTE COMPLETAR CUANDO HAY CERTIFICADO
DE HOMOLOGACION INDIVIDUAL) YA QUE SERVIRA DE BASE PARA QUE EL CONTRIBUYENTE
PUEDA POSTERIORMENTE RENOVAR SU PERMISO ViA ONLINE, DENTRO DE LA PAGINA WEH DE LA
MUNICIPALIDAD.

POSTERIORMENTE SE INGRESAN LOS DATOS DEL PROPIETARIO : RUT — NOMBRE PROPIETARID -
TELEFOND - DIRECCION - COMUNA - E-MAIL - EMPRESA - FOND MOVIL ¥ SE
PROCEDE A GRABAR EN EL (CONO QUE SE . MENCIONA EN EL PUNTO 3,

= |
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NOTA  IMPORTANTE : LA INFORMACION “TRASLADO DE OTRA COMUNA"

R s e o —————————————————

- i ;
S =| ol B | & & n
Dators ded Vehicula:
[Pranss f5° [canaonera =] [csanazainam =][t000 LarannE axs
Placa: Tipa Vehiculo Codigo S.LL hiarca Modeta
| 201 [azue | pop437s [oseazcamsmknesnze[s [0 b0 B
Af Ciiloa MHumers Motor W Chassis Ptz Carga Ats W®Ejes N" Ruedas

| ! I | | I

Potencla  Marchas  Traccidn Equipamiento Detalisds  Permisc Ado  Version

|seLLo verpe =1l 0 [FRANQUICTA 50 (ZONA FRANCA) =
rposel e B
it e I ek e

Ciind,. Comb, Trans Equig ™ Tasado porS1L Volumen
~ I —— | (W05 seouoe T ]

;[ Valge Hpo rnictos

Otervacion Vehiculo |

i :l Murmero VIN

Tipo Caroceria: W Trasisdado de otrs comuna. ., | [1--'“-“”'-‘0.__"' |

Estaco del 'I'l_H'II‘.:HID
Datos del Propietarnio:

| 6767141207 [DUMENES ¥ CIA LTDA | SPGARL4TE
Rust Mombre Propietanio Telstono
[1GNACID CaRRERS PINTO Da1E [punTa ARENAS =1|
Direccitn Comuna LS
‘ I:Nmpmn -I
E-Mail Empress
|
Fono Mawil

| CLTSTEEL TP T ey

' Trasisdado de otra comuna. . |

, ESTE PASO NO SE PUEDE OBVIAR CUANDO SE INGRESA UN
VEHICULO QUE VIENE DESDE OTRA MUNICIPALIDAD, YA QUE DESDE ESTE CLIK POSTERIORMENTE
SE GENERA LA INFORMACION DE LAS PLACAS PATENTES QUE QUEDARAN EN NUESTROS
REGISTROS, TERMINADO EL MES, ESTA INFORMACION SE DEBE REMITIR LOS PRIMEROS 15 DiAS
DE CADA MES A LAS MUNICIPALIDADES DE ORIGEN PARA QUE LAS ELIMINEN DE SUS REGISTROS,
QUEDANDO INSCRITAS EN LA MUNICIPALIDAD DE LAGUNA BLANCA. EL NO CUMPLIR CON ESTA
INFORMACION GENERA A QUE LOS PAGOS RECIBIDOS POR PERMISOS DE CIRCULACION LAS
MUNICIPALIDADES DE ORIGEN OBLIGUEN A ENTERARLAS A 5US ARCAS MUNICIPALES,

PUNTOS:

REALIZADO LO ANTERIOR, LLEGAMOS AL PAGO DEL PERMISO CIRCULACION HACIENDO CLICK EN
EL TECLADO LA TECLA F4, Y NOS LLEVA AL CUADRO DE EMITIR EL PERMISO CIRCULACION, QUE SE
COMPONE DE 7 CUADROS :

CUADRO 1=
DESDE - HASTA, ACA SOLAMENTE SE BUSCA EL ANO A PAGAR CON LA FLECHITA QUE ESTA
POSICIONADA AL LADO, ¥ SE PINCHA LA BARRA “CALCULAR", QUE ESTA EN LA ESQUINA

IZQUIERDA AL FINAL DEL RECUADRO, EL CUAL INDICARA EL VALOR A PAGAR DEL PERMISO
CIRCULACION,

CUADRO 2
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ACA HAY UN CUADRITO QUE ESTA MARCADO CON UNA “x” IMPRIMIR PERMISO CIRCULACION,
ESTA PARTE ESTA AUTOMATICAMENTE DIGITADO.

LUEGO HAY UN CUADRITO QUE MUESTRA FONDDS A TERCEROS, SE PINCHA CUANDO SE INGRESA
UNA PLACA PATENTE QUE CORRESPONDE SU PERMISO ANTERIOR A OTRA COMUMNA Y ESTE TRAE
CONSIGO UN ANO ATRASADO, OPCION QUE SE APLICA SOLO EN ESTA SITUACION.

NOTA: AL QUEDAR ESTA INFORMACION INGRESADA, AUTOMATICAMENTE EL AREA DE TESORERIA
LO INGRESARA COMO FONDOS A TERCEROS A OTRAS MUNICIPALIDADES, QUIEN DESPUES ES EL
RESPONSABLE DE REMITIR ESTOS FONDOS A CADA MUNICIPALIDAD.

CUADRO 3

APARECE N* BOLETIN, ESTE SE USA CUANDO SE RECIBE FONDOS A TERCEROS PAGADOS EN OTRA
COMUNA E INGRESAN A NUESTRAS ARCAS MUNICIPALES, ¥ QUE CORRESPONDE A PLACAS
PATENTES QUE ESTAN INSCRITAS EN NUESTROS REGISTRO COMUNAL ¥ RENOVARON SU PERMISO
CIRCULACION EN OTRAS MUNICIPALIDADES.

FECHA ORIGINAL, ES CUANDO PAGO LA PLACA PATENTE SU PERMISO CIRCULACION EN LA OTRA
COMUNA,

N® SERIE: PRACTICAMENTE NO SE UTILIZA Y ES IRRELEVANTE,

COMUNA: CORRESPONDE DIGITAR LA COMUNA DE DONDE VIENEN LOS FONDOS.

CUADRO

ACA MUESTRA LA INFORMACION DEL PAGO DE PERMISO CIRCULACION AL CONTADO.

DATOS DEL PAGO — 12, CUOTA — FECHA VENCIMIENTO- % CORRECCION MONETARIA - % IPC- %
INTERES — ¥ EL CUADRO COMUNA ANTERIOR, ESTE SE APLICA SIEMPRE ¥ CUANDO LA PLACA
PATENTE VIENE DESDE OTRA MUNICIPALIDAD, SE DEBE DIGITAR O MENCIONAR EL NOMBRE DE LA
COMUNA INDICADA EN EL PERMISO CIRCULACION ANTERIOR, S| ES DE NUESTRA COMUNA ESTA
AUMATICAMENTE EL NOMBRE DE LAGUNA BLANCA,

CUADRO 5

OBSERVACIONES, ESTE DE UTILIZA PARA AGREGAR ALGUNA OBERVACION DEL PERMISO
CIRCULACION.

CUADRO &

EN ESTE CUADRO SE MUESTRA EL PAGO DEL PERMISO CIRCULACION, ANO, TASACION, FECHA DE
PAGO, CONTADO O CUOTA, VALOR PC, IPC, INTERESES, TOTAL, CODIGO Sii, UTM.

CUADRO 7

ACA MUESTRA 3 BARRAS, CALCULAR - ACEPTAR — CERRAR Y EL TOTAL DEUDA DEL VALOR A
PAGAR.

CALCULA, AL PINCHAR MOSTRARA EL VALOR DEL ANO DEL PERMISO CIRCULACION.

ACEPTAR, AL PINCHAR PROCEDE A IMPRIMIR EL BOLETIN DEL PERMISO CIRCULACION,

CERRAR CUANDO YA TERMINAS TODO EL PROCESO.

RENOVACION DE PERMISOS DE CIRCULACION

Este proceso tiene como objetivo desarrollar |a gestion que permite a los vehiculos particulares,
locomocion colectiva y vehiculos pesados que pertenecen al parque automotriz de la comuna, y al
Registro Comunal de permisos circulacién, o todo propietario de vehiculo que solicite el servicio
en la Municipalidad de Laguna Blanca, que es el renovar su Permiso de Circulacidn.



Republica de Chile

Municipalidad de Laguna Blanca

Casilla 34-D- Fono Fax 311136

Region de Magallanes y Antartica Chilena

lar qu ndi tipo de vehiculo, el e ren r

vehiculos particulares, el proceso se desarrolla a partir del 01 de febrero hasta el 31 de marzo.
vehiculos de Locomocién Colectiva esto ocurre durante el mes de mayo
vehiculos pesados, el proceso tiene lugar en el mes de septiembre.

El pago se puede realizar en una o dos cuotas, para el caso de los:

Vehiculos particulares la segunda cuota tiene vencimiento en agosto del afio en curso;
Locomocian colectiva el vencimiento se produce en junio del afio en curso;

Vehiculos pesados, en octubre del mismo afio.

Valores a cancelar:

Vehiculos particulares: de acuerdo a tasacian fiscal que entrega el 511 en el mes de febrero de cada
aiio.

Vehiculos Locomocion Colectiva: 1 UTM

Vehiculos Carga: de 1.750 a 5.000 kg. Paga valor 1 UTM

De 5.000 a 10.000 kg. Paga valor 2 UTM

Mas de 10.000 kg. Paga valor de 3 UTM

guislgg; en la renovacion de permisos de circulacion:
Permiso de Circulacidn anterior

- Seguro automotriz (copia municipal)
Revision Técnica y Analisis de Gases (certificado emisiones contaminantes)

- (la revision técnica de vehiculos particulares es anual y la locomocion colectiva renueva
cada seis meses)

- Certificado de Homologacidn (para vehiculo nuevos de agencia que renuevan por primera
vez) este tiene una vigencia de 3 afios,

- Padron o certificado de dominio del vehiculo si corresponde. (si hay cambio nombre
contribuyente debe presentar el nuevo padron).

Requisitos para el pago permiso circulacion de un vehiculo nuevo:
Los vehiculos nuevos pagaran el impuesto por permiso circulacidn, considerando su precio de
facturacion o el valor Fob de un SRF. Este impuesto se calculara y pagaran en forma proporcional
por cada uno de los meses que falten para completar el afio calendario, es decir desde la fecha de
la factura y hasta el 31 de diciembre de cada afio, incluyendo el mes a que corresponde la
respectiva factura emitida en el pais, o la fecha del respectivo instrumento gue acredite su
internacion el territorio nacional segln sea el caso.

- Factura o 5rf (este Gltimo cuando se adquiere bajo la modalidad de zana Franca)

- Inscripcion en el registro de vehiculos Motorizados (Registro Civil e Identificacion)

- Revisidn Técnica o C.H.I (este dltimo Certificado de Homologacion Individual)

- Seguro Automotriz

Al calcular un valor Fob de un SRF, se debe tener presente el valor ddlar de la fecha que tenga la
factura, se saca el valor total y se le aplica la franguicia del 50%, posteriormente se divide por 12 y
s& multiplica por la cantidad de meses que restas para completar el afio.

En caso gue fuese un SRF o factura de un afio anterior o mas, se aplica los reajustes e intereses,
mas multas.

Al ingresar la placa patente al sistema de permisos circulacion, a esto no podrd ingresarse el
codigo de SII, ya que la Ley e_sta'hJEEE BEE.EI.E?Pm se realiza sobre el valor factura, y no se aplicara

el cuadro Tasado por Sit | T2299PerSLl  [ooie egid en la ventana activa del sistema de
permisos circulacion, se debe ingresar el valor de la factura que serd el valor del vehiculo en el
W mior
I

cuadro que dice valor | , #n la parte derecha donde estd el botdn datos de
Factura - L] | , 5e ingresard y registrara el valor total calculado en la factura en
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pesos, y con este valor el sistema calculara el valor a pagar, que debe reflejar el mismo valor que
se calculdé manualmente. Donde dice Franquicia 50 (zona Franca) ingresar
FRANQURCH 3% (TOWA RN r ! ! )

~L ——A lado derecho, para que el sistema calcule de acuerdo a la informacion
ingresada en datos factura.

O rrere—
r MNumera Facturs I SHI9Y
E Fecha Factura: 'Jl.'ﬂ}.-'.?[.‘i'.

Meto Fadlura: rml'
W Rt Empresa: 081198400-0

i =
b= I- Drectaracion Jurada (Vemodlos Hecheiod)

NOTA : Al afio sigulente cuando corresponda la nueva renovacidn del permiso circulacion de este
vehiculo se debe tener muy presente el ingresar la tasacion que tendra el Sll, ya que no figurara
en la lista de carga de vehiculo que se suben a la pagina web de la municipalidad v no podra
renovar el permiso circulacidn.

5i el afio del vehiculo corresponde al afio de renovacién, afio actual o presente, este no tendra adn
tasacion ante el Sl, y se debera aplicar el mismo valor ingresado cuando se registrd el vehiculo por
primera vez, agregando a ese valor el 10% - 5% y el resultado de esa operacion sera el nuevo valor
gue se debera ingresar para calcular el permiso circulacion del afio siguiente.

EXENCION DE PAG AL DE PERMISO DE CIR CION

No serd exigible el pago del impuesto de cualguier vehiculo, si en uno o mas afios completos ha
estado fuera de circulacion, y ello se acredita mediante declaracion jurada simple que debera
entregarse a la Municipalidad respectiva, 2 mas tardar el 30 de noviembre de cada afio que
corresponda pagar el impuesto,

Por cada afio que el vehiculo no circule, es responsabilidad del propietario dar aviso al municipio
en donde se encuentra registrado su vehiculo (que es la municipalidad donde renueva) y esto se
realiza a través de una DECLARACION JURADA SIMPLE. Si el contribuyente lo solicita a la
municipalidad , este documento lo entrega el mismo sistema de permisos de circulacion,
digitando la placa patente, ir a datos de vehiculos, pinchar declaracion [urada F9, sale
automaticamente el formulario y debe ser firmado por el contribuyente, no necesariamente
corresponde entregar este formato, como lo dice este instructivo es una declaracién simple, lo
que significa que lo puede hacer en una hoja en blanco a maquina o en una hoja Word, posterior
a esto entregar en oficina de partes para que sea ingresado, el porqué del ingreso por oficina de
partes, PORQUE es el medio de verificacion de que la respectiva declaracion ingresd antes o el dia
30 de noviembre de cada afio. (VER ANEXO 1)
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DEFINICIONES

USUARIOS:
5on todas aquellas personas naturales o empresas duefios de vehiculos motorizados que necesitan
el permiso para circular libremente en las rutas del territorio nacional,

PERMISOS DE CIRCULACION:

Impuesto que anualmente deben pagar los propietarios de vehiculos motorizados,

HOMOLOGACION:

Procedimiento mediante el cual se certifica que, determinados modelos de vehiculos motorizados
destinados a circular por calles y caminos, cumplen con las normas técnicas vigentes gue
determine para ellos el Ministerio. Los vehiculos respecto de los cuales se acredite ante el
Departamento de Transito y Transporte Pablico Municipal correspondiente, que éstos estdn
cubiertos por un Certificado de Homologacion Individual vigente, quedardn liberados de revisidn
técnica y de gases para efectos de obtener permiso de circulacion durante el periodo de validez
del Certificado. La revisidn técnica y de gases de los vehiculos a que se refiere el inciso
mencionado, deberd realizarse en un plazo no inferior a veinticuatro ni superior a treinta y seis
meses contados desde el mes en que se extendio ese documento y segun corresponda de acuerdo
al ultimo digito de su placa patente.

CERTIFICADO DE REVISION TECNICA:

El objetivo de la revision técnica de los vehiculos es velar por el correcto funcionamiento de sus
sistemas de seguridad y emisiones, para asi evitar accidentes de transito y contaminacidn
ambiental, el que debe ser renovado anualmente y es requisito para obtener el permiso de
circulacion. En el caso de vehiculos de transporte de personas, que cuentan con mas de nueve
asientos incluido el conductor, Ia revisidn técnica debe efectuarse cada seis meses,.

CERTIFICADO EMISION DE GASES:

Consiste en la constatacién del nivel de emisiones de gases de escape y por evaporacion de
hidrocarburos a los vehiculos motorizados livianos, medianos y pesados lo que es verificado por la
respectiva planta de revision técnica,

SELLO VERDE:

Los vehiculos motorizados livianos cuya primera inscripcidn se haya solicitado a contar del 01 de
Septiembre de 1992 que cumplan con las normas de emision del articulo 4* del Decreto 211 de
1991, recibirdn un autoadhesivo de color verde con las caracteristicas y ubicacion que determine
el Ministerio de Transporte y Telecomunicaciones, que serd entregado al momento de obtener el
primer Permiso de Circulacion y que deberd mantenerse en el vehiculo pegado en el parabrisas del
vehiculo, parte centro arriba y/o lado derecho abajo del parabrisas. (VER ANEXO 2)

Los sellos en cuestion son adquiridos en casa de Moneda de Chile ¥y son especies valoradas) éstos
al ser otorgados son perforados de acuerdo a la placa patente en las filas donde se encuentran las
letras y numeros que corresponde, al ser entregados al contribuyente el funcionario es el
encargado de pegar el sello en el parabrisas del vehiculo. (VER ANEXO 3) fotografia de un sello.
SEGURO AUTOMOTRIZ:
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Es un seguro de cardcter obligatorio que deben contratar todos los propietarios de vehiculos
motorizados. El objetivo de este seguro es indemnizar a las personas que resulten lesionadas en
un accidente en el que participen tales vehiculos. (Ley N* 18.490, Art. 20%)

DIRECCION DE TRANSITO: en esta municipalidad no existe Director de Transito, esta
responsabilidad estd en la Direccion de Administracién y Finanzas como lo indica la Ley 18.695
Organica Constitucional de Municipalidades, de la cual depende el drea de Permisos de Circulacidn
donde se otorga los permisos de circulacién a todos aquellos usuarios y vehiculos gue cumplan
con la normativa vigente.

TASACION DEL SERVICIO DE IMPUESTOS INTERNOS:

Concierne a todos los vehiculos livianos segin afio de fabricacién. En el mes de febrero de cada
afio 5l publica las tasaciones de vehiculos livianos la cual es utilizada en la renovacién de los
permisos de circulacidn. La tasacion de cada vehiculo se carga en el mes de febrero de cada afio a
través del sistema Cas Chile,

NOTA: Un vehiculo afio fabricacion del afio vigente, no aparece su tasacion con respecto a los
otros vehiculos de fabricacion afio anterior, en este caso se aplica la tasacion generada en la
factura de compra o SRF.

ARCHIVOS Y EXPEDIENTES DE LOS PERMISOS DE CIRCULACION DE LA COMUNA DE LAGUNA

BLANCA

En el afio 1988 , el departamento de Permiso de Circulacion realizé un ordenamiento general en
sus archivos, por instrucciones expresas del D.S N 132, el registro comunal de Permiso de
Circulacion es una obligacién expresa que se debe mantener, y este consta de 10 kardex con un
total aproximado de 336 carpetas en cada kardex con sus respectivos documentos vigentes, y que
mantienen el historial de cada vehiculo que se encuentra en el registro comunal de permisos de
circulacién de la comuna de Laguna Blanca.

Los kardex del 1 al 10 estdn ordenados por tipo de vehiculos livianos (automévil- - Station Wagon
- furgones — camionetas), camiones, maquinaria industrial, semirremolques y remalques sobre lo
1.750 kilos, remolques de (-) de 1.750 kilos, motos, todos éstos ordenados por 2 y 4 letras
alfabéticamente correspondientes a las PPU del vehiculo en el registro comunal.

Todos los kardex se encuentran fisicamente en el edificio consistorial y en oficinas de la Daf
(Direccion de Administracion y Finanzas), los cuales deben ser rigurosamente ordenados y
protegidos cada una de las carpetas existentes. También la informacién de los vehiculos que
renuevan por el sistema On line, éstos esta su informacion en el mismo sistema, los cuales se
encuentran igualmente con su carpeta. Si esta situacién no se aplica acorde a las instrucciones
impartidas por los Decretos Supremos, se incurre en una falta administrativa y por ende es dificil
entregar un buen servicio al contribuyente.

También existen archivos de placas patentes que se mantienen a través de los afios ¥ que por
motivo de que no renovaron mas en esta municipalidad, éstos igualmente deben permanecer
archivados y resguardados ante una posible solicitud de informacién de cualquier placa patente, y
estar al alcance para otorgar una buena y exacta informacion.

En el afio 2007 el D.5 N* 132 es modificado por el Decreto N® 11 de 2007 del Ministerio del Interior
sobre Reglamento de registro Comunal de Permisos de Circulacion, entregando més
responsabilidades y exigencias.

EMPADRONAMIENTO E INSCRIPCION DE CARROS DE ARRASTRE DE LA COMUNA LAGUNA
BLANCA

Si el carro de arrastre sobrepasa los 1.750 kg., debe ser inscrito en el Registro Civil e identificacion
donde le entregaran la placa patente.

El Interesado debe presentar Declaracion Notarial simple (cuando es un carro hechizo) o Factura
donde se indique las caracteristicas del carro, e]. Color, capacidad de carga, N* de ejes, N* de
ruedas, modelo,
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Con la informacion anterior se ingresa al Libro de Empadronamiento de Carros y Remolques gue
tiene un correlativo por cada carro inscrito, éste se mantiene a cargo del funcionario de permisos
de circulacidn. ([ANEXO 4)

Se otorga la placa patente de 3 letras y 2 nimeros, las que se entregan de acuerdo a nimero
correlativo existente. (ANEXO 5)

Estas placas patentes igualmente se adquieren en Casa de Moneda de Chile por lo tanto pasan a
ser especies valoradas, las cuales se mantienen guardadas en la caja fuerte que se encuentra a
cargo del Secretario Municipal y de la Alcaldia, y esta fisicamente en la sala de reuniones del
Municipio.

Por la Inscripcion en el libro de empadronamiento, y el otorgamiento de la placa patente se cobra
de acuerdo a la Ordenanza de Derechos Municipales N* 747 de fecha 30 de octubre de 2020,
articulo 7°;

N"4. Certificado empadronamiento de carros y remolques......20% UTM

Se otorga el padron del carro, igual se adquieren en Casa Moneda de Chile y es especie valorada.
N*7. Placas de carros y remolques menor y hasta 1.750 kg.......20% UTM

Placa Patente en metal, es una especie valorada.

Foto del libro — padrén — placa patente. (ANEXO 6)
OBSERVACION :
Este instructivo complementa el Manual de Procedimientos Administrativos de Permisos de

Circulacion del Departamento de Transito de la llustre Municipalidad de Laguna Blanca, Decreto
Alcaldicio N® 549 de fecha 12 diciembre 2008.

ANOTESE, COMUNIQUESE ¥ UNA VEZ HECHO ARCHIVESE.
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