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LAGUNA BLANCA, 29 DE DICIEMBRE DE 2023

DECRETO ALCALDICIO N° 1065.- (SECCION "D")

VISTOS:

1. La necesidad de elaborar un Instructive de Donaciones, en la llusire Municipalidad de Laguna
Blanca.

2. El decreto alcaldicio N® 1382 (seccion “D") de fecha 14 de diciembre de 2022 que aprueba el
Programa de Mejoramiento de Gestion para el afio 2023,

d. En wso de las atribuciones que me confiere la Ley N° 15695 Organica Constitucional de
Municipalidades; las Leves Nos. 19.130 y 19.602 que la modifican; el acta de proclamacion del
Tribunal Regional Electoral de la Décimo Segunda Region de Magallanes v Amidrtica Chilena,
de fecha 18 de funio de 2021, que proclama Alcalde de la Nustre Municipalidad de Laguna
Blanca, y el Acta de Instalaciin del Concejo Municipal de Laguna Blanca, de fecha 28 de junio

de 2021, dicto lo siguiente:

DECRETO:

APRUEBESE, ¢l Instructivo de Donaciones, en la Nustre Municipalidad de Laguna

Blanca, cuyo tenor es el siguiente.

INSTRUCTIVO PARA LA REGULACION DE DONACIONES EN DINERO DE LA MUNICIPALIDAD DE
LAGUNA BLANCA A INSTITUCIONES DE BENEFICENCIA

Articulo 1:

Las transferencias que realice la llustre Municipalidad de Laguna Blanca a instituciones de
beneficencia que no persigan fines de lucro, efectuadas a titulo de donaciones u otras
transferencias corrientes gue no representan la contraprestacién de bienes o servicios, asi como
aportes de cardcter institucional serdn reguladas por el presente reglamento.

El presente reglamento tendra por finalidad garantizar transparencia, eficiencia y responsabilidad
en el manejo de los recursos piblicos destinados a estas donaciones,

Articulo 2:

Para los efectos del presente reglamento, los términos que a continuacién se indican tendran los
siguientes significados:

2.1 Convenio de Transferencia: Contrato aprobado por la Municipalidad que contiene el conjunto
de requisitos, condiciones y especificaciones, en el que ademds se indica el monto o bienes a
transferir,

2.2 Certificado de Inscripcion en el registro: Documento emitido por la Direccién de
Administracién y Finanzas, en el que acredita que una determinada Institucién se encuentra
inscrita en el Registro municipal de entidades receptoras de transferencias.

2.3, DIDECO: Direccidn de Desarrollo Comunitario.
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2.4, Municipalidad: Hace referencia a la Municipalidad de Laguna Blanca.
2.5. Instituciones de Beneficencia: Organizaciones constituidas como personas juridicas sin fines
de lucro, tales como corporaciones, fundaciones u otras, debidamente registradas y reconocidas
por la Municipalidad de Laguna Blanca, cuya mision principal sea la de promover el bienestar
social, la asistencia a grupos vulnerables y el desarrollo de la comunidad.

Articulo 3:

Para que una institucion pueda ser considerada para recibir una transferencia en dinero por parte
de la Municipalidad, debera cumplir con los siguientes requisitos:

3.1. Estar debidamente registrada y reconocida por la Municipalidad de Laguna Blanca, en el
registro municipal de entidades receptoras de transferencias.

3.2. Contar con dos afos de antigliedad.

3.3 Acompanar los siguientes documentos:

3.3.1 Estatutos.

3.3.2 Certificado de vigencia de la Institucién no anterior a 3 meses desde la presentacion
de la solicitud.

3.3.3 Certificado de vigencia de la directiva no anterior a 3 meses desde la presentacion de
la solicitud.

3.3.4 Cédulas de identidad del representante legal y de los directivos.

3.3.5 Certificados de antecedentes del representante legal y de la directiva.

3.3.6 Declaracidn Jurada en la que conste que la Institucion, el representante legal v los
directivos no tengan litigios pendientes contra la Municipalidad, entre otros.

3.3.7 Certificado que acredite que la institucion posee cuenta bancaria.

3.4. Tener una mision y actividades relacionados con las funciones de la Municipalidad de acuerdo
a lo dispuesto en el articulo 4 y 5 quinto de la Ley Organica Constitucional de Municipalidades,
18.695.

3.5. Demostrar la necesidad de fondos para llevar a cabo proyectos o programas que beneficien a
la comunidad local.

3.6. La solicitud debe incluir una descripcion detallada del proyecto o programa para el cual se
requiere la donacién, un presupuesto estimado y un cronograma de ejecucion.

3.7. Presentar un informe de rendicion de cuentas de las donaciones previas, si las hubiera, de
acuerdo con los procedimientos establecidos por la Municipalidad. En caso de que la institucién
presente rendiciones pendientes o no subsanadas no se podran solicitar nuevos recursos.

3.8. Entregar cualquier otro documento que solicite la Municipalidad para asegurar la legalidad y
transparencia de la transferencia y que no haya sido nombrada en este listado.

3.9 No podran acceder a la transferencia de fondos:

3.9.1 Las Instituciones que no cumplan con los requisitos minimos solicitados para esta
asignacion de recursos.

3.9.2 Instituciones cuyos representantes legales al momento de la solicitud de recursos
mantengan, litigios pendientes con la Municipalidad de Laguna Blanca.

3.9.3 Instituciones que que posean cualguier tipo de inhabilidades judiciales, legales y/o
administrativas con la Municipalidad.

3.9.4 Instituciones cuyos representantes posean cualquier tipo de inhabilidades judiciales,
legales y/o administrativas con la Municipalidad.

3.9.5 Aquellas instituciones cuya existencia legal se extinga dentro del plazo de ejecucion
de la iniciativa. Aquellas entidades deberin presentar la renovacion de la misma a la
Municipalidad y sera  responsabilidad de Ia institucion beneficiada cumplir con esta disposicion,

3.9.6 Instituciones que, al momento de la solicitud de recursos, no posean dos afios de
antigiedad como minimo.

Articulo 4:
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4.1. Las Instituciones de beneficencia interesadas en recibir una donacién en dinero de parte de la
Municipalidad deben presentar una solicitud por escrito dirigida al Alcalde. La solicitud debera
estar acompafada de la documentacion requerida de acuerdo a lo dispuesto en el articulo
anterior.

4.2. La Municipalidad revisard las solicitudes de acuerdo con los criterios de elegibilidad y la
dispanibilidad de fondos.

4.3 En caso de rechazo de la solicitud, se efectuard la respectiva comunicacion escrita al dato de
contacto informado por la organizacion.

4.4 En caso estimarse viable la solicitud, ésta serd derivada a la Direccion de Administracidn y
Finanzas, para certificar la disponibilidad presupuestaria de recursos.

Articulo 5:

5.1. La Municipalidad designard un comité de evaluacién constituide por 2 funcionarios
municipales, y un concejal. Uno de los funcionarios serd necesariamente el jefe de DIDECO, quien
presidira el comité.

Este comité revisara y calificard las solicitudes de donacion en base a los siguientes criterios
preestablecidos:

a. Cumplimiento de los requisitos de admisibilidad establecidos en el articulo tercero de este
reglamento.

Relevancia del proyecto en relacidn a los objetivos y funciones de la Municipalidad.
Impacto en la comunidad.

Capacidad de gestion de la Institucion de Beneficencia.

Disponibilidad de fondos.

L~ L~

El comité emitirda un informe donde expondra lo ocurrido en la calificacién del proyecto. Este
informe sefialard si se cumple o no cada uno de los criterios para finalmente indicar si se
recomienda acoger o rechazar la solicitud de transferencia.

5.2, La Institucion de Beneficencia seleccionada sera notificada por escrito y debera firmar un
convenio de transferencia de recursos redactado por la Municipalidad, en el cual se explicaran los
términos y condiciones en que esta se efectuara.

5.3 La transferencia de recursos sdlo podrd efectuarse una vez que el convenio se encuentre
aprobado por decreto alcaldicio. La transferencia solo se podra realizard a la cuenta corriente de la
institucién, previa comprobacion de los antecedentes que permitan identificar a la misma.

Articulo 6:

6.1. Las Instituciones beneficiarias de transferencia deberdn proporcionar informes periadicos
sobre el progreso y el uso de los fondos de acuerdo con lo establecide en el acuerdo de
transferencia de recursos.

6.2. La Municipalidad llevara a cabo un seguimiento regular para asegurarse de que los fondos se
utilicen de manera adecuada y de que los objetivos del proyecto se cumplan,

6.2 La Municipalidad requerira de la Institucion la presentacion un informe final el cual debera
entregarse a mas tardar 60 dias después de efectuada la transferencia.

6.4 La Municipalidad con el fin de resguardar el cumplimiento de los objetivos de las iniciativas
financiadas, podra requerir, si lo estima necesario, informes complementarios a los anteriormente
sefialados, como también realizar visitas de supervision a las iniciativas en ejecucion y coordinar
reuniones de trabajo con las distintas Entidades.

6.5 La Rendicion de Cuentas que realice la institucién contendrd una relacion detallada de los
gastos realizades producto de la transferencia, presentando la documentacion de respaldo
necesaria para acreditar dichos egresos en conformidad a la normativa general sefialada y a las
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disposiciones establecidas en la Resolucidon N® 30 de 2015, de la Contraloria General de Ia
Republica,

6.6 La Municipalidad podra formular observaciones al informe final entregado por la entidad
referidas tanto a la ejecucidn como a la rendicién financiera. De existir observaciones relativas a
objecion de gastos, el monto rechazado debera ser reintegrado a la Municipalidad en un plazo de
15 dias habiles desde la fecha en que se le informe el rechazo. Finalmente, el informe final serd
derivado a la Direccion de Administracion y Finanzas para el cierre contable, en caso de que asi
fuere necesario.

Articulo 7:

7.1 En caso de incumplimiento de los términos y condiciones del convenio de transferencia de
recursos, la Municipalidad se reserva el derecho de rescindir el convenio celebrado y requerir la
devolucion de los fondos no utilizados, asi como cualquier otra accidn que en derecho
corresponda.

7.2 La Municipalidad de Laguna Blanca, podra poner término anticipado a los convenios
respectivos, exigiendo la restitucion de los recursos que hayan sido entregados, en los siguientes
Casos:

a. Por exigirlo el interés publico o la seguridad nacional.

b. Por fuerza mayor.

€. Por rescision o mutuo acuerdo de las partes,

d. Por incumplimiento de las obligaciones contempladas en el convenio.
Articulo 8:

7.3 La Municipalidad debera publicar la informacidon sobre las transferencias realizadas a
Instituciones de Beneficencia, en el portal de transparencia municipal.

Articulo 9:

Este instructive entrard en vigencia a partir de la fecha de aprobacion por la Municipalidad de
Laguna Blanca.

PROCEDIMIENTO DE INGRESO Y APROBACION
La tramitacion de la transferencia de recursos deberd seguir las siguientes etapas.

1. Dirigir un Oficio Conductor dirigido al Alcalde de la Municipalidad, junto con la Ficha de
Solicitud de Recursos mads antecedentes solicitados por oficina de partes de la
municipalidad.

2. La oficina de partes deberd derivar a DIDECO para que se realice el lamado a conformar el
Comité de admisibilidad de la iniciativa. DIDECO debera llevar un registro de la solicitud a
transferir.

3. ElComité tendra 5 dias habiles para la revisidn de la solicitud de transferencia.

4. Evacuado el informe del comité este serd derivado a DIDECO quien informard de la
solicitud con la recomendacion técnica de admisibilidad o inadmisibilidad al correo del
Alcalde. La informacion que se le entrega al Alcalde detallara los criterios que avalan la
admisibilidad o inadmisibilidad de la propuesta.

5. 5i la Municipalidad aprueba el financiamiento de la iniciativa sin reparos, la DIDECO
emitira un Oficio firmado por el Alcalde, el que se despachara junto a los antecedentes de
la iniciativa, mas recomendacion técnica a la Direccidn de Administracion y Finanzas para
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la certificacion de disponibilidad de recursos correspondiente y la misma informacion serd
al Honorable Concejo Municipal quien sometera la decision de transferencia a votacion,

6. Obtenido el acuerdo necesario para transferir, los antecedentes serdn remitidos a la
Unidad Juridica para la posterior tramitacion del Convenio de Transferencia de Recursos.

7. El Alcalde dispondra de un plazo maximo de 30 dias habiles para sancionar favorable o
desfavorable el financiamiento de la iniciativa.

8. Si el Alcalde aprueba el financiamiento de la iniciativa con reparos, la DIDECO emitirad un
correo con observaciones al correo del representante legal de la institucidn, para que la
Institucidn solicitante subsane las observaciones en un tiempo maximo de 5 dias habiles.

9. Solo subsanadas las observaciones la DIDECO emitird un Oficio firmado por el Alcalde el
que seguira las instrucciones del numeral cinco.

10. Si el Alcalde no aprueba la transferencia, la DIDECO debera emitir un correo dentro de los
5 dias habiles siguientes a la institucidn indicando el no financiamiento de la iniciativa,

11. Redactado el convenio, la Unidad Juridica remitird el convenio a DIDECO para que esta a su
vez remita los antecedentes a la institucién con el fin de coordinar las firmas necesarias,

12. Firmado el documento los antecedentes serdn derivados por DIDECO a Secretaria
Municipal para que se emita el respective decreto aprobatorio del convenio de
transferencia de recursos.

13. El decreto aprobatorio sera remitido a la Direccién de Control Interno para revision del
procedimiento y antecedentes completos. Esta unidad podra formular observaciones en
caso de verificarse alguna ilegalidad, con el fin de que los errores administrativos sean
corregidos.

14. Finalmente, los antecedentes seran derivados a la Direccién de Administracian y Finanzas
para efectuar la transferencia.

ANOTESE, COMUNIQUESE ¥ UNA VEZ HECHO ARCHIVESE.
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